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Anleitung zur Ubungsleiter-Abrechnung

1. Anmeldung

Internetadresse:

https://www.bsbvernetzt.de

ACHTUNG! Bevor Sie sich im BSBverNETzt anmelden, fragen Sie innerhalb |hres Vereins, ob bereits
Zugangsdaten generiert wurden. Durch eine Neuanmeldung werden die bereits bestehenden Zugangsdaten
Uberschrieben und es kann zu Problemen fiihren! Falls Sie hierzu Fragen haben bitte wir Sie sich dringend an
Ihren Vereinsadministrator oder an den Sportbund Frau Laura Ambs (0761/15246-11) oder Herr Sascha
Meier (0761/15246-17) zu wenden.

Eine Anleitung zur Neuanmeldung finden Sie auf unserer Homepage unter www.bsb-freiburg.de (Menipunkt
,»BSBverNETzt“)

2. Wichtige Informationen zu Beginn

Richtlinien Ubungsleiterzuschuss

Bitte beachten Sie bei der Eingabe der Stunden die beiliegenden Richtlinien!

Jedem Verein ist nur eine einmalige Abgabe der Sammelabrechnung tiber das Online-Portal
,,BSBverNETzt”“ moglich. Bitte immer eine Abrechnung fiir den ganzen Verein vornehmen.

Keine Abteilungs-Abrechnungen! Eventuelle Nachmeldungen sind dem BSB schriftlich mitzuteilen. .

Pflichtfelder
Bitte beachten Sie, dass alle orangefarbigen Feldnamen auf Pflichtfelder hinweisen, die zwingend ausgefiillt
werden missen.

Zwischenspeicherung von Daten

Falls Sie die Arbeit unterbrechen missen, kdnnen Sie die bisher erfassten Eingaben jederzeit speichern. Damit
sind die Daten noch nicht an den BSB Ubermittelt und kdnnen jederzeit weiter bearbeitet werden. Der
,Versenden“-Button erscheint erst, nachdem alle Arbeitsschritte durchlaufen wurden.

Riickkehr zum Hauptmenii


http://www.bsbvernetzt.de/
http://www.bsb-freiburg.de/

Mittels Mausklick auf das BSBverNETzt-Logo oben links im Fenster gelangen Sie jederzeit zuriick ins jeweilige
Hauptmendu.

3. Schritt fir Schritt-Anleitung

Schritt 1

Nach erfolgter Anmeldung klicken Sie bitte im Meni , Lizenzen” auf den Unterpunkt ,Antrag” (siehe Abb. 1).
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Schritt 2

Um einen neuen Antrag zu stellen, klicken Sie im sich 6ffnenden Fenster auf den Button ,Neu” (siehe
Abb. 2), im nachsten Fenster auf ,, Ok”“.
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Anfragetyp Beginn Ubertragung Status

(Keine Daten vorhanden)

Alle orange gefarbten Felder sind Pflichtfelder.

Der Status hat folgende Bedeutung:

Bearbeitung: Die Meldung kann noch von Thnen bearbeitet werden und ist noch nicht an den Sportbund versendet.

Anfrage: Sie haben die Meldung an den Sportbund versendet. Sie wird vom Sportbund gepriift und anschliebend ibernommen.
Ubernahme: Die Meldung wurde dbernommen. Damit ist z.B. Thre Bestandsmeldung fir dieses Jahr abgeschlossen.

Ablehnung: Ihre Meldung konnte nicht akzeptiert werden. Bitte erstellen Sie eine neue Meldung und versenden Sie diese an den Sportbund.

Abbildung 2



Schritt 3

Hier werden in einer Ubersicht zwei Registerkarten aufgefiihrt. Um die Stunden einzugeben, klicken
Sie auf ,,Stundennachweise” (siehe Abb. 3).
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Antrag

% Details zu Anfrage "08.11.2017 Ubungsleiterbezuschussung” Bearbeiten L versenden 3 Loschen [ Ubersicht @ susdrucke @ Hilfe

&B Daten Stundennachweise

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden == der Anfrage die &nderungen an den BSB lbermittelt werden

Anfragetyp Status
Ubungsleiterbezuschussung Bearbeitung
Ansprechpartner Telefon
Email Bemerkung
Transaktion
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Schritt 4

Hier werden in einer Ubersicht alle Ubungsleiter Ihres Vereins angezeigt. Sollte hier ein Ubungsleiter fehlen,
der beim Badischen Sportbund bereits eine registrierte Lizenz besitzt, kdnnen Sie diesen unter dem Punkt
,Neuer Stundennachweis” (siehe Abb. 4, griiner Pfeil) anlegen. Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich an
Herrn Jens Scheuer (0761/15246-18) oder Herrn Sascha Meier (0761/15246-17).

Um die geleistete Stundenanzahl Ihrer Ubungsleiter einzugeben, klicken Sie auf ,Stunden bearbeiten (siehe
Abb. 4, roter Pfeil).

% Details zu Anfrage "08.11.2012 (lbungsleiterbezuschussung” Bearbeiten L Versenden 3 Loschen [ Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe

@ Daten Stundennachweise

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden = der Anfrage die &nderungen gry/den BSB Gbermittelt w. n
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Bearbeltenzélj Zuordnung Lizenz Stunden Abgerechnet am Beginn Ende
Bearbeiten Bestehend BSBF-01-013933 von 0 01.01.2012

Mustermann, Marlene

Bearbeiten Bestehend BSBF-01-013834 von 0 01.01.2012
Mustermann, Max
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Schritt 5

In der Spalte ,Tatsachlich geleistete Stunden” kdnnen Sie nun die jeweilige Stundenanzahl eingeben (siehe
Abb. 5, roter Kasten).

Beachten Sie hierbei die Richtlinien der Ubungsleiterbezuschussung!

Nachdem Sie alle geleisteten Stunden lhrer Ubungsleiter eingetragen haben, klicken Sie auf ,Speichern” (siehe
Abb. 5, roter Pfeil).

% Details zu Anfrage "08.11.2012 (lbungsleiterbezuschussung™ Bearbeiten 4 Versenden x Loschen D Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe

ﬁ Daten % Stundennachweise

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden —= der Anfrage die Anderungen an den BSB Gbermitplt werden

Stunden bearbeiten im Antragsjahr "2012" V Speichem o Abbrechen
Daten
Ldf. Nr.  |[Name, Vorname des Lizenzinhabers Lizenz-Nr. Lizenzgiiltigkeit tatsdchlich geleistete Stunden
1 Mustermann, Marlene [BSBF-01-0135933 31.12.2016 200
2 Mustermann, Max BSEF-01-013534 51.12.2016 ag ‘
= - Lizenz abgelaufen
* - Weitere glhtige Lizenz(en) verhanden
+ - Hihere Lizenz vorhanden
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Schritt 6

Die Eingabe der Stunden ist nun beendet. Sie sollten hier nochmals alles Uberprifen. Falls Sie noch etwas
indern mochten, kdnnen Sie in der Ubersicht noch einmal auf ,Bearbeiten klicken, um den zu dndernden
Ubungsleiter einzeln zu bearbeiten (siehe Abb. 4, blauer Pfeil).

Wenn |hre Eingabe so in Ordnung ist, klicken Sie auf ,Versenden“ (siehe Abb. 6)

% Details zu Anfrage "08.11.2012 Ubungsleiterbezuschussung™ Bearbeiten -4 Versenden x Laschen D Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe

@ Daten % Stundennachweise

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden B4 der Anfrage die Anderungen an den BSB (bermittelt werden

— ise Zu “08.11.2012 (ib 1 ™ im Ant jahr "2012" .
l—"‘-.'_ i T [_] Neuer Stundennachweis Stunden bearbeiten
—3) Seite 1 von 1 (2 Eintrage) |<< <« > =3|
Bearbeiten | Lischen Zuordnung Lizenz Stunden Abgerechnet am Beginn Ende
Bearbeiten Bestehend BSBF-01-013933 von 200 01.01.2012
Mustermann, Marlene
Bearbeiten Bestehend BS8F-01-013834 von 0 01.01.2012
Mustermann, Max
Abbildung 6



Schritt 7

Im letzten Schritt werden die Kontaktdaten des Ansprechpartners fiir diesen Antrag abgefragt. Bitte geben Sie

hier lhnren Namen, Telefonnummer und E-Mailadresse evtl. mit einer Bemerkung ein. Dies dient vor allem fir

Rickfragen unsererseits.

Abschliefend miissen Sie bestatigen, dass der Sammelantrag nicht mehr bearbeitet werden kann, dass lhre

Angaben korrekt sind und dass dieser Antrag ausgedruckt, unterzeichnet und aufbewahrt wird.

Um den Antrag an den Badischen Sportbund Freiburg zu (ibermitteln, klicken Sie auf ,Versenden” (siehe Abb.

7, graner Pfeil)

Anfrage versenden v WVersenden o Abbrechen

Daten

Ubungsleiterbezuschussung

Max Mustermann
Q7777 7777

max@mustermann.de

Bemerkung

Transaktion

Dur as Versenden wird der Sammelantrag an den BSB gesendet und kann nicht weiter bearbeitet werden.
@ Ja Ne

Hiermjt‘bestitige ich die Richtigkeit der Angaben.

@ Ja Pl
Deri lantrag wird druckt, von zwei Vereinsvertreter/innen unterzeichnet und innerhalb des Vereins aufbewahrt.
{@la ) Nein

Abbildung 7

Schritt 8

@ Hilfe

Um den Antrag auszudrucken klicken Sie auf ,Ausdrucke”. Es wird eine PDF-Datei erzeugt, die Sie

herunterladen missen um sie dann ggf. zu speichern und auszudrucken.

%, Details zu Anfrage "08.11.2012 (b leiterbezusch g" Bearbeiten - x Léschen D Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe

&ﬁ‘j Daten Stundennachweise

Anfragetyp Status
Ubungsleiterbezuschussung Anfrage
Ansprechpartner Telefon

Max Mustermann 07777 7777
Email Bemerkung

max@mustermann.de

Transaktion

6775b7fd-6189-404c-8a73-7f53f5ab9772

Abbildung 8
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